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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Nume si prenume Functia Data Semnatura
Crt. | responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat
1.2 Verificat
1.3 Aprobat
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii R
Nr Editia sau dupa caz revizia | Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
Crt. | in cadrul editiei evizuita reviziei prevederile editiei sau
reviziei editie
1 2 3 4 5
2.1 Editia
2.2 Revizia
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr.Crt | Scopul difuzarii Ex.nr | Compartiment Functia Nume si | Data Semnatura
Prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 Informare/Aplicare
3.2 Aprobare
3.3 Verificare
34 Arhivare
Cuprins
Numarul Denumirea componentei Pagina
componentei
1. Scopul procedurii 3
2. Domeniul de aplicare 3
3. Documente de referinta 4
4. Definitii si abrevieri 5-6
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4. Scopul procedurii
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri constd in stabilirea unui set unitar de reguli privind modul de
solutionare a cererilor formulate privind accesul la informatiile publice la nivelul Directiei de Sanatae
Publica a Judetului Olt . Garantat de prevederile Legii nr. 544/2001, ale normelor sale de aplicare, dar
si ale Constitutieci Roméiniei, prin art. 31, accesul liber si neingradit al persoanelor interesate la
informatiile de interes public, impune, conform principiului transparentei si al principiului aplicarii
unitare, obligatia autoritatilor si institutiilor publice de a-si desfasura activitatea intr-o manierd
deschisa fatd de public.

Astfel, potrivit prevederilor legale in vigoare, accesul liber si neingrddit la informatiile de
interes public trebuie sd constituie regula, iar limitarea acestuia s fie doar o exceptie, asigurdndu-se
totodatd respectarea si aplicarea legii in mod unitar, realizand principiile unei bune guvernari.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in activitatea de solutionare a cererilor formulate privind accesul la
informatiile publice la nivelul Directiei de Sanatate Publica a Judetului Olt .

Structurile furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale procedurii:
» departament, serviciile si compartimentele din cadrul Directiei de Sanatate Publica a Judetului Olt ;
» persoanele fizice sau juridice care adreseaza solicitdri in baza Legii nr. 544/2001.

6. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale
6.1. Reglementari internationale

Nu este cazul.
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6.2. Legislatie primara

* 0.S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;
e Constitutia Romaniei, art. 31 ,,Dreptul persoanei de a avea acces la orice informatie de interes public
nu poate fi Ingradit... Autoritatile publice, potrivit competentelor ce le revin, sunt obligate sa asigure
informarea corecta a cetitenilor asupra treburilor publice si asupra problemelor de personal”;

e Lege nr. 183/2006 privind utilizarea codificérii standardizate a setului de caractere in documentele in
forma electronici;

* Lege nr. 500/2004 privind folosirea limbii roméne in locuri, relatii si institutii publice;

» Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutiilor publice;

» Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei nr. 57/2019 privind Codul Administrativ:

* Legea 544/2001 privind accesul la informatiile de interes public;
 Hotararea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

6.3. Legislatie secundara

« H.G. 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016- 2020, a seturilor
de indicatori de performantd, a riscurilor asociate obiectivelor si mésurilor din strategie si a surselor de
verificare, a inventarului mdisurilor de transparentid institutionald si de prevenire a coruptiei, a
indicatorilor de evaluare, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes public—
Anexa nr. 3 si Anexa nr.4;

* Hotidrarea Guvernului Roméniei nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie
2021- 2025 si a documentelor aferente acesteia, publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei nr. 1218
din 22 decembrie 2021 si Anexele nr. 1-5 la Hotardrea Guvernului nr. 1269/2021, publicate in
Monitorul Oficial al Roméniei nr. 1218 bis din 22 decembrie 2021;

* Hotirare nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin
Hotirarea Guvernului nr. 123/2002;

Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice

» Dispozitia privind desemnarea persoanelor responsabile cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completérile ulterioare;

« Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei de Sanatate Publica a Judetului Olt

» Regulamentul de Ordine Interioara;

« Lista documentelor de interes public.
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7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.crt.

Termen

Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publica

Autoritate publica, institutie publica, companie, societate
nationald, regie autonomd, societate la care statul sau o
unitate administrativ teritoriald este actionar majoritar, cu
personalitate juridicd, care administreazd fonduri publice
si/sau patrimoniu public.

Compartiment

Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv

insfifufie/sfructura fara personalitate juridica aflata in
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitatii.

Conducator departament

Director General, Director, Sef Departament, Sef |
Serviciu, Sef Birou

Proceduri documentati

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se
modifici i

atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificirile din structura
procedurii

depisesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Fonduri publice

Sume alocate din bugetele prevazute la art. 1 alin. (2) din
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu
modificdrile ulterioare

Informatie de interes
public

Orice informatie care priveste activitdtile sau rezultd din
activitdtile unei autorititi publice sau institutii publice,
indiferent de suportul ori de forma sau de modul de
exprimare a informatiilor.

Informatie cu privire la
datele personale

Orice informatie privind o persoani fizica identificatd sau
identificabila.

Date publice deschise

Acele date puse la dispozitie de citre autorititile publice
si care sunt liber de accesat, reutilizat si redistribuit.

10

Format deschis

Un format de fisier care este independent de platformele
utilizate si care se afla la dispozitia publicului, fira nicio
restrictic  de naturd s3 T1mpiedice reutilizarea
documentelor 1n cauza.

11

Responsabil in domeniul
informatiilor de interes
public

Persoana desemnatd pentru implementarea prevederilor
Legii nr. 544/2001 sau compartimentele specializate
pentru relatii publice in sensul indeplinirii acestui scop.

5
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12 Autoritate sau institutie | Orice autoritate sau institutie publicd, ce utilizeazd sau

publica administreaza resurse financiare publice.

13 Act normativ Actul emis sau adoptat de o autoritate publicd, cu
aplicabilitate generala.

14 Elaborarea  de  acte | Procedura de redactare a unui proiect de act normativ

normative anterior supunerii spre adoptare.

15 Recomandare Orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie,
exprimati verbal sau in scris, primitd de catre autoritatile
publice de la orice persoand interesatd in procesul de
luare a deciziilor si in procesul de elaborare a actelor
normative.

16 Sedinta publica | Sedinta desfasuratd in cadrul autoritatilor administratiei
publice si la care are acces orice persoand interesata.

17 Minuta Documentul scris in care se consemneazd in rezumat
punctele de vedere exprimate de participanti la o sedintd
publica sau la o dezbatere publica.

18 Dezbatere publicd Intalnire publicd, organizati conform art. 7 al. 9, 10 si 12,
Legea nr. 52/2003.

19 Asociatie legal | Orice organizatie civicd, sindicald, patronald sau orice alt

B constituita grup asociativ de reprezentare civica.

7.2. Abrevieri

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. DSPJ Olt Directia de Sanatate Publica a Judetului Olt

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

8.1. Generalititi

Asigurarea de catre Directia de Sanatate Publica a Judetului Olt a accesului la informatiile de interes
public se face din oficiu sau la cerere prin intermediul Compartimentului Relatii cu Publicul si al
persoanelor desemnate cu furnizarea informatiilor de interes

public.

Informatiile de interes public comunicate din oficiu la nivelul Directiei de Sanatate Publica a judetului
Olt sunt urmétoarele:

» actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea institutiei;

» structura organizatorici, atributiile unitatilor ierarhice, programul de

functionare, programul de audiente al personalului de conducere din cadrul

institutiei;

» numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei si ale persoanelor

responsabile cu difuzarea informatiilor publice;
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» coordonatele de contact ale Directiei de Sanatate Publica a Judetului Olt , respectiv:

denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii

web;

» sursele financiare, bugetul si bilantul contabil, rapoarte financiare si informatii

privind datoria publica;

» programele si strategiile proprii;

« lista cuprinzand documentele de interes public;

« lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit

legii;

» modalititile de contestare a deciziei Directie de Sanatate Publicd a Judetului Olt , in situatia in care

persoana se considera vitamatd in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate; modul de organizare, regulamentele de organizare si functionare, ale aparatului propriu si ale
comisiilor de specialitate, codul de conduitd eticd si profesionald, precum si legislatia primara
aplicabila institutiei;

« aspecte privind planificarea strategica (strategii de dezvoltare, obiective

strategice, programe strategice, proiecte finantate din fonduri europene,

parteneriate si elemente privind cooperarea); buletine informative;

« anunturi si informatii aflate sub incidenta legislatiei privind transparenta

decizionali;

Se excepteaza de la accesul liber al cetétenilor, urmétoarele informatii:

» informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, dacd fac parte din
categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

» informatiile privind deliberdrile autorititilor, precum si cele care privesc interesele economice si
politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit legii;

« informatiile privind activititile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce atingere
dreptului de proprietate intelectuald ori industriald, precum si principiului concurentei loiale, potrivit
legii;

+ informatiile cu privire la datele cu caracter personal, potrivit legislatiei nationale si europene
aplicabile;

+ informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se pericliteaza
rezultatul anchetei, se dezviluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporald,
sadndtatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare;

+ informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce atingere asigurarii unei
proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre pértile implicate in proces;

» informatii a caror publicare prejudiciaza mésurile de protectie a tinerilor;

« informatiile comunicate Directiei de Sanitate Publica a Judetului Olt de citre terte parti, care sunt in
mod expres grevate de clauze de confidentialitate sau drepturi de proprietate intelectuald sau similare,
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a caror dezviluire nu este posibild, in conditiile legii, fara acordul prealabil al partii care le-a
comunicat;

Termenul legal de comunicare a informatiilor de interes public este de 10 zile. Acest termen poate fi
prelungit cu maximum 30 de zile de la inregistrarea cererii, in functie de dificultatea, complexitatea,
volumul lucririlor documentare si de urgenta solicitarii, cu conditia Instiintdrii solicitantului, in scris,
despre acest fapt, in termen de 10 zile.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor

Documentele provin de la toate compartimentele din cadrul Directiei de Sanatate Publica a Judetului
Olt

8.2.2. Continutul si rolul documentelor

Documente cu caracter informational.

8.2.3.Circuitul documentelor

Registratura Directiei de Sanatate Publica a Judetului Olt , director executiv , compartimentul de
specialitate.

8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale

e mobilier; ®

* PC;

* acces la baza de date;

* retea;

* posta electronica;

* imprimanta;

* linie telefonici;

» rechizite curente.

8.3.2 Resurse umane

» persoand responsabild cu aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001, personalul de specialitate.

8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Autoritatile si institutiile publice au obligatia si publice si sd actualizeze anual un buletin informativ
care va cuprinde informatiile mentionate anterior. Asigurarea de cétre autoritétile si institutiile publice
a accesului la informatiile de interes public se face din oficiu sau la cerere, prin intermediul biroului
pentru relatii publice sau al persoanei desemnate in acest scop. Informatiile de interes public care se
comunicé din oficiu, conform legii, vor fi prezentate intr-o forma accesibila si concisi care sa faciliteze
contactul persoanei interesate cu autoritatea sau institutia publica.

Accesul la informatii se realizeazi prin afisare la sediul institutiei publice ori prin publicare in
Monitorul Oficial al Romaniei sau in mijloacele de informare in masa, in publicatii proprii, precum si
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pe pagina de Internet proprie si prin consultarea lor la sediul institutiei publice, in spatii special
destinate acestui scop.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1. Directia de Sanitate Publica a Judetului Olt stabileste prin categoriile documente produse si/sau
gestionate de aceastd institutie, care constituie informatii de interes public, precum si informatiile care
sunt furnizate din oficiu sau care sunt furnizate la cerere;

2. Directorul institutiei comunicid persoanei responsabile categoriile documente produse si/sau
gestionate, care constituie informatii de interes public, precum si informatiile care sunt furnizate din
oficiu sau care sunt furnizate la cerere;

4. Persoanele interesate de obtinerea unei informatii de interes public legatd de activitatea DSP OLT

pot consulta pagina web a institutiei sau pot solicita informatiile dorite verbal (prin prezentare la sediul
institutiei sau prin telefon) sau in scris (prin fax, e-mail, postd sau cerere intocmiti conform
Formularului si depusi la sediul institutiei), prin oricare dintre canalele mentionate mai sus;

5. Pentru informatiile solicitate verbal, persoana desemnatd are obligatia sd precizeze conditiile si
formele 1n care are loc accesul la informatiile de interes public si poate furniza pe loc informatiile
solicitate, in masura in care acestea sunt disponibile;

6. In cazul in care informatiile solicitate verbal nu sunt disponibile pe loc, se asigurd indrumarea
persoanei in sensul solicitdrii informatiilor in scris, urménd ca cererea si se rezolve in termen de 10
zile, respectiv 30 de zile;

7. Informatiile de interes public solicitate verbal se comunicd in cadrul unui program stabilit de
conducerea institutiei, care va fi afisat atat la sediul acesteia, cét si pe pagina web, care se va desfasura
in mod obligatoriu in timpul programului de functionare a institutiei;

8. Informatiile de interes public solicitate verbal vor fi comunicate de reguld imediat sau in cel mult 24
de ore, in conditiile mentionate anterior;

9. Pentru informatiile solicitate in scris, petentul va completa Formularul pe care il va transmite catre
sediul institutiei in oricare dintre formele indicate anterior (depunere fizicd, e-mail, fax, posta);
10.Solicitarea in scris a informatiilor de interes public cuprinde urmétoarele elemente:

* autoritatea sau institutia publica la care se adreseazi cererea;

« informatia solicitats, astfel incét sa permita autoritétii sau institutiei

publice identificarea informatiei de interes public;

« numele, prenumele si semnétura solicitantului, precum si adresa la care

se solicita primirea raspunsului.

11.Persoana desemnatd, care receptioneazi solicitarea de informatii, 1i atribuie un numéir de
inregistrare, pe care il comunicd petentului, de reguld prin acelasi canal prin care a fost receptionata
solicitarea, daca petentul nu solicitd in mod expres un alt mod de comunicare;

12.Persoana desemnati care receptioneaza solicitarea de informatii o inregistreazi in Registrul Unic de
Inregistrare ale Legii 544/2001;

13.Secretarul repartizeaza solicitarea citre primar;
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14.Personalul administrativ inregistreaza solicitarea in registrul de evidentd, dupéd care o transmite
compartimentului de resort, unde lucrarea este repartizatd persoanei responsabile cu furnizarea
informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001 care, analizeazi cererea si verificd dacad informatiile
solicitate se incadreaza sau nu in categoria informatiilor de interes public;

15.1n cazul in care cererea solicitantului nu priveste informatii publice, persoana abilitatd redacteazi un
refuz de comunicare a informatiei solicitate cu motivarea lui, in termen de 5 zile de la data primirii, pe
care il transmite cétre compartimentul de resort, in vederea comunicérii acestuia cétre petent;

16.In cazul in care informatia solicitati este dintre cele care se comunici din oficiu, rispunsul se
transmite solicitantului in termenul prevédzut de lege;

l7.in_ cazul in care informatia solicitatd este dintre cele care se comunicd la cerere, persoana
responsabild cu furnizarea informatiilor solicitate in baza legii nr. 544/2001, pe baza listelor cu
documentele produse si gestionate/de interes public la nivelul institufiei, transmite cererea spre
solutionare in baza unei adrese, unitatii ierarhice din cadrul institutiei care gestioneazd informatia
solicitatd in cerere, in vederea obtinerii unui punct de vedere specializat, aceasta/acesta fiind obligat/a
sa furnizeze informatiile solicitate, sub semnitura persoanei care a furnizat informatia si cu aprobarea
de catre superiorii ierarhici, cu respectarea termenelor legale;

18.in cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe documentele detinute de
institutie, se pune in vedere solicitantului s achite costul copiilor respective;

19.Raspunsul elaborat se semneazid de cétre persoana desemnatd, in baza adresei semnate de catre
persoana care a furnizat informatia specializatd, supusd aprobdrii sefului ierarhic superior, se
transmite/expediazi si se arhiveazd impreuna cu cererea de informatii de interes public;

20.Raspunsul elaborat se comunicd compartimentului responsabil, care il va comunica petentului, pe
canalul de comunicare indicat de cétre acesta;

21.In situatia cererilor adresate de reprezentanti mass-media, elaborarea rispunsului se va realiza de
catre personalul administrativ, va fi avizat si aprobat de cétre Director ;

22 Impotriva raspunsului comunicat sau impotriva refuzului comunicirii, solicitantul se poate adresa
cu o reclamatie primarului sau poate formula o plangere la sectia de contencios administrativ a
tribunalului in a cérui raza teritoriala domiciliaza sau in a ciirui razi teritoriald se afla sediul institutiei.
9. RESPONSABILITATI

Directorul

« desemnarea persoanelor responsabile cu implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001.
Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

« inregistreazi cererile in Registrului special ,,acces la informatii publice”;

* asigurd transmiterea structurilor competente informatia solicitatd spre

rezolvare;

* redacteaza raspunsul catre solicitant;

» redacteazd motivatia intarzierii;

* redacteaza motivatia respingerii solicitarii;

10
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Exemplar nr. 1

» intocmeste si publica raportul privind accesul la informatii de interes public,

prevazut de Legea nr. 544/2001;

« transmite, dupi verificare, informatiile catre Compartimentul Relatii cu publicul si colaboreazi cu
acesta in vederea publicérii in spatiul stabilit conform prezentei proceduri si a legislatiei-in vigoare;

« informeaz3 cu privire la eventuale nereguli identificate in procesul de afisare a informatiilor.

Compartimentul Relatii cu Publicul

« asigurd publicarea pe paginii de internet a institutiei, a informatiilor transmise de responsabilii
aplicarii Legii 544/2001;

« construieste sectiunile paginii de internet a institutiei conform prevederilor legale in domeniul

informatiilor de interes public.
Conducitorii Directiilor/Serviciilor/Compartimentelor din cadrul Directiei de Sanitate Publicd a

Judetului Olt
» furnizeaza informatiile si documentele solicitate de responsabilii aplicarii Legii 544/2001.

10. Formular evidenta modificari

Nr. si data editiei Nr. si data Nr. paginii unde s-a Descrierea Avizul
reviziei efectuat modificarea modificarii < conducatorului
compartimentului
in cadrul caruia s-
a elaborat
procedura
1 2 3 4 5
Editia 1 — Revizia 1 — - -
11. Formular analiza procedura
Denumirea Numele si prenumele Avizul favorabil ce Avizul nefavorabil
compartimentului care | conducatorului si inlocuitorului presupune data si cu precizarea
exprima punctul de de drept al acestuia semnatura explicita a
vedere observatiilor la
procedura
Serviciul RUNOS -
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12. Formular distribuireprocedura
Nr. Scopul | Exemplar Compartiment Functia Numele §i Data | Semndtura
crt. difuzarii nr. prenumele | primirii
12.1. | Aplicare 1 Serviciul Director execut{
Economic/Adminis adj.economic.
trativ
12.2. | Aplicare 1 Departamentul de | Sef Departamen;
Supravegherein = ' e
Sanatate Publica
12.3. | Aplicare 1 LaboratorDiagnosti Sef Laborator
¢ si investigare in
Sanatate Publica
12.4. | Aplicare 1 Serviciul RUNOS | Consilier Superia
12.5. | Aplicare 1 Serviciul Control in | Inspector superioi
Sanatate Publica i
i
i
12.6. | Aplicare 1 Compartiment Auditor superior!
Audit Public Intern |
12.7. 1 Compartiment Consilier Juridic
Juridic
12.8. 1 Compartiment Consilier superior'
Asistenta Medicala
si Programe
12.9. 1 Compartiment Doctor specialist
Avize/Autorizari
12.10. 1 Compartiment Consilier IA |
Administrativ si
Mentenanta
12.11. | Informare 1 Conducere Director Executiv
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12.12. | Evidenta | 1 (suport Comisia de B
informatic monitorizare
)
12.13 | Arhivare | original Compartiment
Administrativ si
Mentenanta

Dispozitii finale

12.1. Pe perioada absentei d
forma initiald sau revizuitd, ap

e la serviciu a persoanelor care utilizeazi prezenta procedurd in
licarea acesteia se va realiza de cétre nlocuitorii acestor

persoane.

12.2. Aceasti procedura se aplica incep

13. Anexe, inregistrari, arhivari

and cu data aprobdrii de cétre conducitorul institutiei.

Nr. Denumire Elaborator | Aprobat | Numar | Difuzare Arhivare Alte
anexa | anexa exempl Loc Per |el
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Anexa 1 - Compartiment | Director 1 Compartiment | - -
Diagrama de Administrativ | Executiv Administrativ si
proces; si Mentenanta Mentenanta
2 Anexa 2 — Compartiment | Director 1 Compartiment | - -
Cerere tip Administrativ | Executiv Administrativ si
pentru acces la | si Mentenanta Mentenanta
informatii de
interes public;
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Exemplar nr. 1

Anexa nr. 1 — Diagrama de proces

Primire solicitare conform Legii 544/2001 si inregistrare

I

!

Verificarea solicitarii sub aspectul
detinerii informatiei de interes
public si al verificarii incadrérii in
exceptiile de la informatia de
interes public

Dacd nu detinem, sau este informatie
exceptati: intocmire i transmitere
raspuns de refuz- termen 5 zile

Dacd detinem informatia solicitata:
repartizarea cererii, printr-o notd
internd, catre compartimenul care
institutia care detine informatia
solicitata (in cazul inexistentei
informatiei la Directiei de Sanatae
Publica a Judetului Olt nu detinem,
sau este informatie exceptata:
Tntocmire si transmitere rspuns de
refuz- termen 5 zile informatiile de
interes public

-~

Transmiterea informatiilor solicitate printr-un referat semnat de functionarul care detine informatia si de cdtre
seful ierarhic al acestuia (si a copiilor aferente - dac3 este cazul) —termen 8 zile de la inregistrare.

l

Tntocmirea raspunsului favorabil in baza informatiilor primite prin referat (sau copii atasate) de la
compartimentul care detine informatia solicitatdtermen de 10 zile de la data inregistrarii.

T

Transmiterea raspunsului catre solicitant

|

Indosariere (petitie+rispuns+dovada expedierii in termen a raspunsului) si predare Ia arhivé - anual
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Anexa 2
Model - Formular-tip cerere de informatii de interes public

Catre: Directia de Sanatate Publica a Judetului Olt, Str. Aleea Muncii, nr.2A ,Slatina

Stimate Domnule Director ,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc sd primesc o copie de pe urmatoarele
documente (petentul este rugat sd enumere cat mai concret documentele sau informatiile solicitate):

..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

Doresc ca informatiile solicitate si imi fie furnizate:
Pe e-mail, la adresa:

Pe e-mail in format editabil la adresa:

Pe format de hértie, la adresa:

Vi multumesc pentru solicitudine,

semnétura petentului (optional)

Numele si prenumele petentului ........cceeevevreeveeneeneennen.
Adresa la care se solicita primirea raspunsului/e-mail .............
Profesia (optional) .......cccceevieereerrceenieerierereensenens

Telefon (optional) .....ecceveeerveecienrienieenerireniceneeeeene
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