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1. Categorii de formulare
FORMULARUL F 1 cuprinde Notificarea generală, Notificarea simplificată şi Notificarea pentru transferul datelor în străinătate.

FORMULARUL F 2 cuprinde Notificarea pentru prelucrarea de date cu caracter personal, efectuată în cadrul activităţilor de prevenire, cercetare şi reprimare a infracţiunilor şi de menţinere a ordinii publice, precum şi al altor activităţi desfăşurate în domeniul dreptului penal, în limitele şi cu restricţiile stabilite de lege.
2. Informaţii generale privind completarea formularelor de notificare
Pe data de 12 iunie 2006 a fost publicată Decizia nr. 60/2006 privind stabilirea unor formulare tipizate ale notificărilor prevăzute de Legea nr. 677/2001 publicată în Monitorul Oficial nr. 507 din 12 iunie 2006.

Aceasta intră în vigoare la data de 22 iunie 2006, dată la care Ordinul Avocatului Poporului nr. 53/2002 privind aprobarea formularelor tipizate ale notificărilor prevăzute de Legea nr. 677/2001, îşi încetează aplicabilitatea. 

Ca atare, începând cu data 22 iunie 2006, toţi operatorii au obligaţia de a completa noile formulare de notificare.

Notificările completate pe formularele aprobate prin Ordinul nr. 53/2002, până la data intrării în vigoare a acestei decizii (22 iunie 2006), rămân valabile. În această situaţie, operatorii care deja sunt înregistraţi la autoritatea de supraveghere, au obligaţia de a reconfirma, până la 31 decembrie 2006, prin folosirea noilor formulare de notificare, prelucrările de date cu caracter personal pe care le efectuează la data intrării în vigoare a acestei decizii (22 iunie 2006), fără a avea obligaţia achitării taxei de notificare.

Formularele acceptate sunt numai cele obţinute din Monitorul Oficial nr. 507 din 12 iunie 2006, de la sediul autorităţii sau de pe site-ul acesteia: www.dataprotection.ro. 
Completarea formularelor de notificare se efectuează, după caz, prin marcarea căsuţelor corespunzătoare cu semnul “X” sau prin completarea spaţiilor libere, conform cerinţelor de la punctele respective. Aceste operaţiuni pot fi efectuate, atât în format electronic, cât şi pe suport de hârtie, utilizându-se majuscule.
După completare, formularele se transmit autorităţii de supraveghere, prin poştă, împreună cu dovada achitării taxei de notificare sau a scutirii de la plata acesteia ori se depun la Registratură.
În cadrul sistemului de transmitere on-line a formularelor de notificare, prima pagină a acestora se completează pe suport de hârtie şi se transmite autorităţii de supraveghere, împreună cu dovada achitării taxei de notificare sau a scutirii de la plata acesteia.
Dovada achitării taxei de notificare se face prin remiterea originalului sau a copiei certificate, prin semnătură şi ştampilă, a documentului respectiv. Taxa de notificare este de 100 RON pentru persoane fizice, 1000 RON pentru persoane juridice şi 1500 RON pentru transferul datelor în străinătate. Taxa constituie venit la bugetul de stat, se achită la Trezoreria Statului în raza căreia are domiciliul/sediul fiscal operatorul, iar codul cont aferent acestei taxe este 20160103.
Persoanele scutite de obligaţia achitării taxei sunt autorităţile publice, astfel cum sunt definite în art. 2 din Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, pensionarii, studenţii, elevii şi şomerii. 
3. Modalitatea de completare a formularului  F 1
Acest formular se completează în următoarele cazuri:

· când operatorul notifică pentru prima dată o prelucrare de date cu caracter personal;
· când operatorul notifică o prelucrare de date într-un scop diferit faţă de cel declarat printr-o notificare anterioară;
· când operatorul se încadrează într-o categorie care are obligaţia să completeze o notificare simplificată;
· când operatorul transferă date cu caracter personal în străinătate, deşi este scutit de obligaţia de a notifica prelucrarea datelor cu caracter personal;

· când operatorul a notificat deja o prelucrare de date şi, ulterior, transferă date cu caracter personal în străinătate, caz în care efectuează o completare a notificării anterioare;  
· când operatorul completează şi/sau modifică o notificare anterioară.
3.1 Prima pagină a formularului F 1:

Spaţiile rezervate autorităţii de supraveghere nu se vor completa decât de către aceasta.

La secţiunile unde se solicită marcarea unor căsuţe, se va marca cu „X”, după caz, dacă: 

· operatorul notifică pentru prima dată şi, în această situaţie, completează o notificare generală sau o notificare simplificată;
· operatorul completează şi/sau modifică o notificare anterioară. În această  situaţie, operatorul trebuie să precizeze numărul notificării pe care intenţionează să o modifice sau să o completeze;
· operatorul a achitat taxa de notificare sau este scutit de această obligaţie, în ambele cazuri anexându-se dovada necesară, cu excepţia autorităţilor publice.
La secţiunea „DECLARAŢIE”, persoana abilitată (operatorul – persoană fizică sau reprezentantul legal – în cazul persoanei juridice) să dea această declaraţie îşi menţionează numele şi prenumele, funcţia sau profesia (după caz),  specifică data completării şi semnează. De asemenea, este necesară precizarea coordonatelor de contact ale persoanei respective, cum ar fi adresa, telefonul, faxul, adresa de poştă electronică etc.

Notificarea trebuie semnată, iar în cazul operatorului persoană juridică trebuie să poarte şi ştampila acestuia.


Atenţie!
Formularele a căror „DECLARAŢIE” nu este completată şi semnată potrivit cerinţelor cerinţelor nu vor fi analizate, urmând a se proceda la clasarea lor. 

3.2 Completarea celorlalte secţiuni ale Formularului F1
3.2.1 SECŢIUNEA I: Operatorul
Pentru început, operatorul bifează dacă este persoană fizică sau persoană juridică. În această din urmă situaţie, alege sectorul căruia îi aparţine, public – cu precizarea categoriei de autorităţi din care face parte (autoritate centrală, locală sau „altele” - cum ar fi: regii autonome, companii sau societăţi naţionale) – sau privat. 
De asemenea, operatorul precizează Codul Unic de Înregistrare în cazul în care este persoană juridică.
Dacă operatorul este membru al unei asociaţii profesionale sau al unei alte forme de asociere, se menţionează denumirea acesteia. Potrivit art. 28 din Legea nr. 677/2001, asociaţiile profesionale au obligaţia de a elabora coduri de conduită, supuse avizării ANSPDCP, referitoare la stabilirea regulilor de protecţie a datelor personale prelucrate de membrii acestora.
Numele (denumirea) operatorului:


În cazul persoanelor fizice se precizează numele şi prenumele operatorului.

În cazul persoanelor juridice române se precizează denumirea oficială şi completă a operatorului,  aşa cum rezultă din actul normativ de înfiinţare (pentru operatorii din sectorul public) sau aşa cum este înregistrat la Oficiul Registrului Comerţului sau în Registrul asociaţiilor şi fundaţiilor (pentru operatorii din sectorul privat). 
În cazul persoanelor juridice străine, se precizează denumirea oficială şi completă a operatorului, aşa cum rezultă din înregistrarea la camera de comerţ de care aparţine.
Adresa operatorului

Se completează adresa operatorului persoană fizică (domiciliul şi/sau reşedinţa) şi, respectiv, sediul persoanei juridice, aşa cum este stabilit potrivit legii, în actul normativ de înfiinţare sau aşa cum este înregistrat la Oficiul Registrului Comerţului ori în Registrul asociaţiilor şi fundaţiilor (pentru persoanele juridice române).
Observaţie: Operatorul trebuie să informeze autoritatea de supraveghere în legătură cu orice schimbare de adresă, nume sau denumire. În caz contrar, săvârşeşte o contravenţie, conform art. 31 din Legea nr. 677/200, modificată şi completată. 

Persoană de contact

Se completează datele solicitate ale persoanei de contact desemnate de operator pentru menţinerea legăturii cu ANSPDCP. Este de preferat ca, în cadrul operatorului, să fie desemnată o persoană responsabilă cu aplicarea Legii nr. 677/2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la protecţia datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, modificată şi completată.
3.2.2 SECŢIUNEA II: Persoana fizică sau juridică care are calitatea de reprezentant
În cazul în care operatorul nu este stabilit în România, conform art. 2 alin. (3) din Legea nr. 677/2001, modificată şi completată, el trebuie să îşi desemneze un  reprezentant. Acesta este o persoană juridică sau fizică care are sediul sau domiciliul/reşedinţa stabilite pe teritoriul statului român sau o altă entitate fără personalitate juridică, desemnată de operator pentru prelucrarea datelor în România (spre exemplu, o reprezentanţă sau o sucursală). Dispoziţiile Legii nr. 677/2001 sunt aplicabile şi reprezentantului operatorului.  

Dacă operatorul îşi desemnează un reprezentant, completează rubricile de la această secţiune, potrivit instrucţiunilor de la SECŢIUNEA I.

3.2.3 SECŢIUNEA III: Persoana fizică sau juridică care are calitatea de împuternicit
Se completează numai în cazul în care operatorul desemnează una sau mai multe persoane fizice sau juridice, ca împuternicit(ţi), pentru a prelucra date cu caracter personal pe seama sa. Rubricile de la această secţiune se  completează potrivit instrucţiunilor de la SECŢIUNEA I.
Conform art. 3 lit. f) din Legea nr. 677/2001, persoană împuternicită este o persoană fizică sau juridică, de drept privat ori de drept public, inclusiv autorităţile publice, instituţiile şi structurile teritoriale ale acestora, care prelucrează date cu caracter personal pe seama operatorului. Împuternicitul nu poate să prelucreze datele decât pe baza instrucţiunilor operatorului, cu excepţia cazului în care acţionează în temeiul unei obligaţii legale.
În cazul în care operatorul alege, pentru prelucrarea datelor, o persoană împuternicită, potrivit art. 20 alin. (5) din Legea nr. 677/2001, trebuie să încheie cu aceasta un contract care să conţină, în mod obligatoriu:

a) obligaţia persoanei împuternicite de a acţiona doar în baza instrucţiunilor primite de la operator;
b) faptul că persoana împuternicită este obligată, la rândul său, să aplice măsurile tehnice şi organizatorice adecvate pentru protejarea datelor cu caracter personal împotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificării, dezvăluirii sau accesului neautorizat, în special dacă prelucrarea respectivă comportă transmisii de date în cadrul unei reţele, precum şi împotriva oricărei alte forme de prelucrare ilegală. 

La notificare se anexează copia contractului încheiat între operator şi împuternicit.
3.2.4 SECŢIUNEA IV: Scopul prelucrării

În acest spaţiu se marchează cu „X” căsuţele corespunzătoare activităţii în cadrul căreia operatorul efectuează prelucrarea datelor cu caracter personal. Dacă activitatea operatorului sau unele dintre activităţile sale nu se regăsesc în secţiunea de faţă, se completează spaţiul aferent rubricii „altele”. Domeniile vor fi selectate în funcţie de scopul sau de scopurile corelate pentru care se desfăşoară prelucrarea datelor. 
În cazul în care operatorul prelucrează date personale pentru două sau mai multe scopuri care nu au legătură între ele, atunci este obligat să completeze câte un formular tipizat, pentru fiecare scop în parte şi să achite taxa de notificare, dacă este cazul, separat pentru fiecare dintre aceste scopuri.

În situaţia în care scopul şi mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal sunt stabilite de operator, autoritatea de supraveghere poate solicita actul din care să reiasă modul de stabilire a scopului şi a mijloacelor de prelucrare. 
Pentru realizarea unor campanii sau loterii publicitare se ataşează notificării, regulamentul autentificat la notariat, în original sau în copie certificată prin semnătură şi ştampilă.
Observaţie: Prelucrarea datelor personale în alte scopuri decât cele declarate în notificare se poate sancţiona contravenţional, cu excepţia cazurilor scutite de obligaţia de notificare. 

3.2.5 SECŢIUNEA V: Categoria sau categoriile de persoane vizate 
În acest spaţiu se marchează cu „X” căsuţele corespunzătoare categoriilor de persoane vizate ale căror date personale sunt prelucrate, în funcţie de scopul prelucrării.  Dacă categoriile de persoane vizate nu se regăsesc, în totalitate sau în parte, în această secţiune, se completează spaţiul aferent rubricii „altele”. 
Persoanele vizate sunt persoanele fizice ale căror date personale sunt colectate de operator, în vederea efectuării asupra acestora, a operaţiunilor prevăzute de art. 3 lit. b) din Legea nr. 677/2001, respectiv de înregistrare, organizare, stocare, adaptare ori modificare, extragere, consultare, dezvăluire etc. 

Exemplu: Dacă scopul prelucrării este “educaţie şi cultură”, categoriile de persoane vizate pot fi: “cadre didactice”, “studenţi”, “minori”, “candidaţi”, “artişti”, “membrii familiei persoanei vizate”.

3.2.6 SECŢIUNEA VI: Modul în care persoanele vizate sunt informate asupra drepturilor lor
Operatorul bifează corespunzător, cu „X”, una sau mai multe dintre modalităţile enumerate în această secţiune, prin care persoanelor vizate le sunt aduse la cunoştinţă informaţiile prevăzute la art. 12 din Legea nr. 677/2001, modificată şi completată. Operatorul are obligaţia de a comunica persoanei vizate, în principal, informaţii privind:

1. identitatea operatorului sau, în cazul în care există, a reprezentantului sau a împuternicitului;

2. scopul prelucrării;

3. categoriile de date prelucrate (în cazul în care nu sunt colectate direct de la persoanele vizate);
4. caracterul obligatoriu sau facultativ de a furniza datele personale;

5. consecinţele refuzului de a le furniza;

6. destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor;

7. existenţa dreptului de acces, de intervenţie asupra datelor, de opoziţie la prelucrarea datelor, de a nu fi supus unei decizii individuale, condiţiile de exercitare a acestor drepturi, precum şi a dreptului de a se adresa justiţiei;

8. eventualul transfer al datelor în străinătate.


Mai jos sunt prezentate câteva modele ce pot fi utilizate pentru informarea corectă a persoanelor vizate, în momentul colectării datelor lor, astfel încât acestea să fie în situaţia de a consimţi în mod expres şi neechivoc pentru prelucrarea datelor.
MODEL DE NOTĂ DE INFORMARE ÎN SCRIS (pentru formularele de colectare a datelor, gen taloane, cupoane şi altele asemenea)
............................................................. (se indică identitatea operatorului sau a reprezentantului, precum şi, dacă este cazul, pe cea a împuternicitului) prelucrează datele cu caracter personal furnizate de dumneavoastră prin acest document.............(se precizează categoriile de date, dacă acestea nu sunt colectate direct de la persoanele vizate) în scopul ............(se precizează scopul). Datele vor fi dezvăluite ..................................(se precizează destinatarii cărora le vor fi dezvăluite datele). Pe viitor, aceste date/datele .............. (se precizează concret datele) ne permit să vă ţinem la curent cu activitatea noastră. 
În cazul în care nu doriţi aceasta bifaţi   NU ( 
Conform Legii nr. 677/2001, beneficiaţi de dreptul de acces, de intervenţie asupra datelor, dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale. Aveţi dreptul să vă opuneţi prelucrării datelor personale care vă privesc şi să solicitaţi ştergerea datelor*. Pentru exercitarea acestor drepturi, vă puteţi adresa cu o cerere scrisă, datată şi semnată la .................................................(se precizează serviciul, organismul sau persoana responsabilă). De asemenea, vă este recunoscut dreptul de a vă adresa justiţiei. 
Datele dumneavoastră vor fi transferate în …………… (precizaţi statele), în vederea....................(se precizează scopul transferului datelor în străinătate).”
MODEL DE NOTĂ DE INFORMARE (în scris sau prin afişare, recomandată autorităţilor şi instituţiilor publice)
............................................................... (se indică identitatea operatorului sau, dacă este cazul, şi pe cea a împuternicitului), prin intermediul serviciului (iilor) ............................... (dacă este cazul, se precizează denumirea serviciilor respective), prelucrează datele dumneavoastră cu caracter personal .............(se precizează categoriile de date, dacă acestea nu sunt colectate direct de la persoanele vizate), prin mijloace automatizate/manuale, destinate  .............................. (se indică scopul prelucrării). 
Sunteţi/nu sunteţi obligat(ă) să furnizaţi datele, acestea fiind necesare……………………. (se precizează scopul). 
Refuzul dvs. determină……………… (se precizează consecinţele refuzului).
Informaţiile înregistrate sunt destinate utilizării de către operator şi sunt comunicate numai următorilor destinatari: …………….. (se precizează destinatarii).

Conform Legii nr. 677/2001, beneficiaţi de dreptul de acces, de intervenţie asupra datelor şi de dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale. Totodată, aveţi dreptul să vă opuneţi prelucrării datelor personale care vă privesc şi să solicitaţi ştergerea datelor*. Pentru exercitarea acestor drepturi, vă puteţi adresa cu o cerere scrisă, datată şi semnată la .................................................(se precizează serviciul, organismul sau persoana responsabilă). De asemenea, vă este recunoscut dreptul de a vă adresa justiţiei. Datele dumneavoastră pot fi transferate în …………… (precizaţi statele), în vederea....................(se precizează scopul transferului datelor în străinătate).”
MODEL DE NOTĂ DE INFORMARE PRIVIND PROTECŢIA DATELOR PERSONALE (pentru afişare pe pagina web sau  în cazul colectării datelor prin formulare on-line)
Conform cerinţelor Legii nr. 677/2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, modificată şi completată şi ale Legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal şi protecţia vieţii private în sectorul comunicaţiilor electronice (se precizează şi acest act normativ, după caz)..............................................(se precizează denumirea operatorului sau a reprezentantului, precum şi, dacă este cazul, pe cea a împuternicitului) are obligaţia de a administra în condiţii de siguranţă şi numai pentru scopurile specificate, datele personale pe care ni le furnizaţi despre dumneavoastră, un membru al familiei dumneavoastră ori o altă persoană. Scopul colectării datelor este:.............................. (se indică scopul prelucrării). 
Sunteţi/nu sunteţi obligat(ă) să furnizaţi datele, acestea fiind necesare……………………........(se precizează scopul). Refuzul dvs. determină……………… (se precizează consecinţele refuzului).
Informaţiile înregistrate sunt destinate utilizării de către operator şi sunt comunicate numai următorilor destinatari:…………….. (se precizează destinatarii).

Doriţi să primiţi informaţii despre produsele, serviciile, evenimentele etc. oferite de.................(se precizează denumirea operatorului sau a reprezentantului, precum şi, dacă este cazul, pe cea a împuternicitului)?              
            DA (                                                            NU (  

Conform Legii nr. 677/2001, beneficiaţi de dreptul de acces, de intervenţie asupra datelor, dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale şi dreptul de a vă adresa justiţiei. Totodată, aveţi dreptul să vă opuneţi prelucrării datelor personale care vă privesc şi să solicitaţi ştergerea datelor*. Pentru exercitarea acestor drepturi, vă puteţi adresa cu o cerere scrisă, datată şi semnată la .................................................(se precizează serviciul, organismul sau persoana responsabilă). De asemenea, vă este recunoscut dreptul de a vă adresa justiţiei. Datele dumneavoastră vor fi transferate în …………… (precizaţi statele), în vederea....................(se precizează scopul transferului datelor în străinătate).”
Dacă unele din datele despre dumneavoastră sunt incorecte, vă rugăm să ne informaţi cât mai curând posibil.
Observaţie:

*orice persoană are dreptul de a se opune, pentru motive legitime, la prelucrarea datelor ce o privesc. Acest drept de opoziţie poate fi exclus pentru anumite prelucrări prevăzute de lege (de ex.: prelucrări efectuate de serviciile financiare şi fiscale, de poliţie, justiţie, securitate socială). Prin urmare, această menţiune nu poate figura dacă prelucrarea are un caracter obligatoriu; orice persoană are, de asemenea, dreptul de a se opune, în mod gratuit şi fără nici o justificare, la prelucrările datelor sale personale în scopuri de marketing direct.  
3.2.7 SECŢIUNEA VII: Serviciul sau angajatul responsabil pentru exercitarea drepturilor prevăzute de Legea nr. 677/2001
În această secţiune operatorul trebuie să stabilească cui se pot adresa persoanele vizate pentru exercitarea drepturilor lor potrivit art. 12 – 17 din Legea nr. 677/2001. Prin urmare, la această secţiune, va fi indicat operatorul sau  reprezentantul. O altă situaţie este aceea în care poate fi menţionat serviciul sau numele unei persoane din cadrul operatorului/reprezentantului (persoană juridică). Pentru acest ultim caz, se va identifica persoana de contact şi titlul sau poziţia deţinută de aceasta, de exemplu: „Secretarul General”, „Directorul Direcţiei de Comunicare” etc. Coordonatele de contact se menţionează numai în situaţia în care acestea diferă faţă de cele ale operatorului sau ale reprezentantului.
3.2.8 SECŢIUNEA VIII: Date şi categorii de date prelucrate
În acest spaţiu se marchează cu „X” căsuţele corespunzătoare datelor sau categoriilor de date personale prelucrate, în funcţie de scopul sau scopurile declarate în Secţiunea IV din formularul de notificare. Dacă datele sau categoriile de date nu se regăsesc, în totalitate sau în parte, în secţiunea de faţă, se completează spaţiul aferent rubricii „altele”. 
Date cu caracter personal pot fi numai acele date care se referă la o persoană fizică identificată sau identificabilă, direct sau indirect, printr-un număr de identificare sau prin referire la o serie de factori specifici identităţii sale fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau sociale, inclusiv datele biometrice (amprenta digitală, maxilo-facială, retina şi altele asemenea) sau datele genetice (ADN-ul).
3.2.9 SECŢIUNEA IX: Categorii de date cu caracter special
Această secţiune se completează dacă sunt prelucrate asemenea tipuri de date cu caracter personal. Completarea se realizează în mod similar secţiunii anterioare.

Potrivit Legii nr. 677/2001, datele cu caracter special sunt cele legate de originea rasială sau etnică, de convingerile politice, religioase, filozofice sau de natură similară, de apartenenţa sindicală, precum şi datele cu caracter personal privind starea de sănătate sau viaţa sexuală. De asemenea, datele referitoare la fapte penale sau contravenţii, sancţiuni disciplinare, precum şi datele privind cazierul judiciar fac parte din această categorie de date.
Observaţie: Prelucrarea de date cu caracter personal de orice fel, altele decât cele specificate în formularul de notificare, poate  constitui  contravenţie.
3.2.10 SECŢIUNEA X: Sursa de colectare a datelor cu caracter personal

Se marcheză cu „X” căsuţele corespunzătoare sursei sau surselor din care provin datele cu caracter personal ce vor fi prelucrate. 

Sursele pot fi: directe – datele sunt colectate de la persoanele vizate prin furnizarea verbală a acestora sau prin completarea unui formular, cupon, talon etc.; indirecte -  datele sunt colectate de la alte persoane ori de la alt operator. Alte surse pot fi cele publice. 
În cazul în care există şi alte surse faţă de cele menţionate în această secţiune, se fac precizări în acest sens.
3.2.11 SECŢIUNEA XI: Categorii de destinatari
Se marchează cu „X” căsuţele corespunzătoare destinatarilor cărora li se vor dezvălui datele.

“Destinatar” este, în sensul art. 3 lit. h) din Legea nr. 677/2001, “orice persoană fizică sau juridică, de drept privat ori de drept public, inclusiv autorităţile publice, instituţiile şi structurile teritoriale ale acestora, căreia îi sunt dezvăluite date, indiferent dacă este sau nu terţ”.

Autorităţile publice cărora li se comunică date în cadrul unei competenţe speciale de anchetă nu vor fi considerate destinatari (de ex.: datele personale solicitate de instanţele de judecată, procurori, organe de urmărire penală, dacă sunt necesare desfăşurării unei anchete).

Observaţie: Dezvăluirea, în cunoştinţă de cauză, a datelor cu caracter personal, unei persoane care nu este menţionată în formularul de notificare, poate constitui contravenţie. Nu se bifează ca destinatari „angajaţi ai operatorului”, în măsura în care dezvăluirea datelor le este necesară acestora pentru îndeplinirea atribuţiilor  de serviciu. 

3.2.12 SECŢIUNEA XII: Garanţiile care însoţesc dezvăluirea datelor către terţi
Se marchează cu „X” tipurile de garanţii specifice scopului şi mijloacelor de prelucrare, care să ateste îndeplinirea condiţiilor de legitimitate a prelucrării prevăzute de art. 5 din Legea nr. 677/2001. 

Consimţământul persoanei vizate reprezintă una din garanţiile în baza cărora se pot dezvălui datele cu caracter personal.

De exemplu, prelucrarea datelor cu caracter personal poate fi efectuată numai dacă persoana vizată şi-a dat consimţământul în mod expres şi neechivoc pentru acea prelucrare (art. 5 alin. 1 din Legea nr. 677/2001).

Prelucrarea datelor sensibile (art. 7 alin. 2 lit. a) din Legea nr. 677/2001) şi prelucrarea codului numeric personal sau a altor date cu caracter personal având o funcţie de identificare de aplicabilitate generală (art. 8 alin. 1 lit. a) din Legea nr. 677/2001) este permisă când persoana vizată şi-a dat în mod expres consimţământul pentru o astfel de prelucrare. În plus, pentru prelucrarea, implicit transferul  unor date cu caracter sensibil, legea prevede şi necesitatea ca persoana vizată să îşi dea consimţământul în scris. 

Alte tipuri de garanţii se pot referi la: actele normative în baza cărora are loc dezvăluirea datelor cu caracter personal, obligaţiile de confidenţialitate sau de respectare a secretului profesional ori de serviciu ale persoanelor care au acces la datele cu caracter personal prelucrate etc.


“Terţ”, în sensul art. 3 lit. g) din Legea nr. 677/2001, este “orice persoană fizică sau juridică, de drept privat ori de drept public, inclusiv autorităţile publice, instituţiile şi structurile teritoriale ale acestora, alta decât persoana vizată, operatorul ori persoana împuternicită sau persoanele care, sub autoritatea directă a operatorului sau a persoanei împuternicite, sunt autorizate să prelucreze date” (subl. ns. – angajaţii operatorului sau ai personaei împuternicite) .

3.2.13 SECŢIUNEA XIII: Data estimată pentru încheierea operaţiunilor de prelucrare
La această secţiune trebuie să se precizeze durata prevăzută pentru prelucrare sau o anumită dată exactă, dacă este posibil, până la care pot fi încheiate operaţiunile de prelucrare. 


De exemplu, la data certă poate fi menţionată o anumită dată cunoscută sau aproximativă când se va termina prelucrarea datelor cu caracter personal, pentru scopul sau scopurile stabilite: „12 decembrie 2010” sau „1 martie 2006 – 1 martie 2007”. În ceea ce priveşte perioada, aceasta se poate determina, când nu se ştie cu exactitate data începerii şi cea a finalizării operaţiunilor de prelucrare, astfel: „durata de desfăşurare a activităţii societăţii”, „pe perioada de acordare a serviciilor....” 

3.2.14 SECŢIUNEA XIV: Destinaţia ulterioară a datelor
În cazul în care nu există consimţământul expres al persoanei vizate pentru o altă destinaţie sau pentru o prelucrare ulterioară, se bifează una dintre modalităţile prevăzute la această secţiune pentru încheierea operaţiunilor de prelucrare. 
Aceste modalităţi sunt următoarele:
· distrugerea datelor; 
· transferarea datelor către alt operator, cu condiţia ca operatorul iniţial să garanteze că prelucrările efectuate de terţ au scopuri similare cu prelucrarea iniţială;
· transformarea în date anonime şi stocarea lor exclusiv în scopuri statistice, de cercetare istorică sau ştiinţifică. 
De asemenea, există situaţii în care operatorul, datorită activităţii pe care o desfăşoară, este obligat, în baza unor legi speciale, să păstreze datele o anumită perioadă de timp, după care trebuie să procedeze în una din modalităţile prevăzute mai sus.

În alte cazuri, operatorii sunt creatori de arhivă şi sunt obligaţi să procedeze conform dispoziţiilor legale privind păstrarea arhivelor. 
În ceea ce priveşte distrugerea, procedura internă şi modalităţile de distrugere se stabilesc de către fiecare operator, cu excepţia procedurii care se desfăşoară potrivit prevederilor legale privind arhivele naţionale.

Referitor la transferul datelor către alt operator, în momentul în care se procedează la acest transfer, trebuie informată autoritatea de supraveghere şi încheiat cu operatorul căruia i se predă baza de date, un contract care să conţină garanţiile menţionate anterior. Copia contractului se transmite autorităţii de supraveghere. 
Modalitatea de încheiere a operaţiunilor de prelucrare, referitoare la transferare, nu se confundă cu transferul datelor în străinătate, ale cărui condiţii sunt reglementate de art. 29 şi art. 30 din Legea nr. 677/2001. 
3.2.15 SECŢIUNEA XV: Transferuri de date în străinătate
Această secţiune se referă doar la datele cu caracter personal care sunt transferate în străinătate.  Se marchează cu „X”, după caz, dacă se transferă date cu caracter personal în statele membre ale Uniunii Europene sau din afara acesteia. În cazul transferului datelor în statele din zona economică europeană, respectiv Islanda, Liechtenstein şi Norvegia sau în statele cărora Comisia Europeană le-a recunoscut, prin decizie, un nivel de protecţie adecvat, respectiv Argentina, Canada, Elveţia, Guernsey, Isle of Man şi Statele Unite ale Americii, se bifează căsuţa corespunzătoare transferului datelor în statele din Uniunea Europeană.

Statele respective trebuie enumerate şi, de asemenea, precizate scopul transferului şi categoriile de persoane vizate, prin menţionarea indicativului de la secţiunea IV sau V, după caz. 
Totodată, este necesară precizarea datelor sau categoriilor de date transferate, prin menţionarea indicativului de la secţiunea VIII şi/sau secţiunea IX, după caz.

Se menţionează denumirea şi sediul destinatarului sau destinatarilor către care se transferă datele, precum şi durata propusă pentru prelucrare.  
Observaţie: Transferarea datelor cu caracter personal într-un alt stat sau către alt destinatar, decât cel menţionat în formularul de notificare, poate constitui contravenţie.

3.2.16 SECŢIUNEA XVI: Condiţiile în care se intenţionează efectuarea transferului datelor personale în străinătate. 
Se marchează cu „X” una din condiţiile corespunzătoare transferului de date efectuat în străinătate. În oricare dintre aceste condiţii, transferul datelor către un alt stat poate avea loc numai dacă nu se încalcă legea română. 

1. În cazul în care statul de destinaţie asigură un nivel de protecţie adecvat, se va menţiona actul normativ care reglementează protecţia datelor cu caracter personal în acel stat. 
2. În cazul în care statul de destinaţie nu asigură un nivel de protecţie adecvat, operatorul care exportă datele trebuie să prezinte garanţii suficiente cu privire la protecţia drepturilor fundamentale ale persoanelor vizate, printr-un contract încheiat cu operatorul care importă  datele. În acest scop, se vor avea în vedere clauzele contractuale standard prevăzute în Ordinul Avocatului Poporului nr. 6/2003 privind stabilirea clauzelor contractuale standard în cazul transferurilor de date cu caracter personal către un operator stabilit într-un stat a cărui legislaţie nu prevede un nivel de protecţie cel puţin egal cu cel oferit de legea română.

3. De asemenea, dacă statul de destinaţie nu asigură un nivel de protecţie adecvat, transferul poate fi permis şi autorizat de autoritatea de supraveghere, în condiţiile prevăzute la art. 30 din Legea nr. 677/2001. Excepţiile reglementate de aceste dispoziţii legale sunt însă, de strictă interpretare.
Observaţie: Dacă prelucrarea datelor cu caracter personal face parte din situaţiile în care nu este necesară notificarea, prevăzute prin decizie a preşedintelui ANSPDCP, operatorul care transferă date în străinătate va completa următoarele secţiuni din formularul tipizat de notificare: I, II, III, IV, V, VI, XIII, XV, XVI şi XVIII. De asemenea, va achita taxa de notificare pentru transferul datelor în străinătate, în valoare de 1500 RON, iar dovada plăţii se realizează potrivit menţiunilor de la pct. 2.
3.2.17 SECŢIUNEA XVII: Descrierea generală a măsurilor luate pentru asigurarea securităţii prelucrării 
În această secţiune trebuie indicate măsurile pe care le ia operatorul pentru a proteja datele persoanelor vizate pe care le prelucrează, în special dacă printre acestea se numără şi date cu caracter sensibil. Rubricile menţionate constituie principalele cerinţe minime de securitate a prelucrărilor de date cu caracter personal, care trebuie completate, pe scurt, cu măsurile adoptate în acest sens. 
În prezent, Cerinţele minime de securitate a prelucrărilor de date cu caracter personal se regăsesc în prevederilor Ordinului Avocatului Poporului 52 din 18 aprilie 2002, publicat în Monitorul Oficial nr. 383 din 5 iunie 2002.

 3.2.18 SECŢIUNEA XVIII: Operaţiunile de prelucrare a datelor cu caracter personal
Se bifează cu „X” operaţiunile pe care operatorul le realizează asupra datelor cu caracter personal. Aceste operaţiuni sunt enumerate în art. 3 lit. b) din Legea nr. 677/2001, modificată şi completată, fără ca ele să fie limitative. Astfel, în cazul în care există şi alte operaţiuni de prelucrare, acestea trebuie precizate, potrivit cerinţei de la această secţiune.
3.2.19 SECŢIUNEA XIX: Sistemul de evidenţă utilizat şi legăturile cu alte prelucrări sau sisteme de date
Se bifează cu „X” sistemul de evidenţă al operatorului, după cum sunt utilizate mijloace automate (sistem informatic) sau neautomate pentru prelucrarea datelor cu caracter personal ori mixte. De asemenea, se marchează dacă prelucrarea notificată are legătură cu alte prelucrări sau cu alte sisteme de evidenţă a datelor cu caracter personal. În caz afirmativ, se marchează locul unde este situat sistemul de evidenţă şi dacă legătura permite una sau mai multe situaţii dintre cele precizate în această secţiune.
Sistemul de evidenţă, potrivit definiţiei date de art. 3 lit. d) din Legea nr. 677/2001, este orice structură de date cu caracter personal, accesibilă potrivit unor criterii determinate, indiferent dacă această structură este organizată în mod centralizat ori descentralizat sau este repartizată după criterii funcţionale ori geografice.

Prin “sistem informatic” se înţelege orice dispozitiv sau ansamblu de dispozitive interconectate sau aflate în relaţie funcţională, dintre care unul sau mai multe asigură prelucrarea automată a datelor, cu ajutorul unui program informatic – art. 35 din Cartea I, Titlul III din Legea nr. 161/2003 privind unele măsuri pentru asigurarea transparenţei în exercitarea demnităţilor publice, a funcţiilor publice şi în mediul de afaceri, prevenirea şi sancţionarea corupţiei.
3.2.20 SECŢIUNEA XX: Motivele care justifică aplicarea prevederilor art. 11, art. 12 alin. (3) sau alin. (4) ori ale art. 13 alin. (5) sau alin. (6) din Legea nr. 677/2001
Se completează motivele pentru care se aplică prevederile legale citate, în funcţie de scopul prelucrării declarat la secţiunea IV din formularul de notificare, respectiv, faptul că prelucrarea se efectuează, fie exclusiv în scopuri jurnalistice, literare, artistice, fie în scopuri statistice, de cercetare istorică sau ştiinţifică. 

Prevederile art. 11, art. 12 alin. (3) sau alin. (4) ori ale art. 13 alin. (5) sau alin. (6) din Legea nr. 677/2001, modificată şi completată se aplică în situaţia în care au loc prelucrări de date cu caracter personal în scopuri jurnalistice, literare, artistice, statistice, de cercetare istorică sau ştiinţifică, astfel:

· lipsa consimţământului persoanelor vizate, în situaţia în care prelucrarea datelor se face exclusiv în scopuri jurnalistice, literare sau artistice (art. 5 şi art. 11 din Legea nr. 677/2001);

· lipsa obligaţiei de a distruge, de a transfera datele unui alt operator sau de a le transforma în date anonime, la momentul încheierii operaţiunilor de prelucrare, în situaţia în care prelucrarea datelor se face exclusiv în scopuri jurnalistice, literare sau artistice (art. 6 şi art. 11 din Legea nr. 677/2001);

· prelucrarea datelor cu caracter personal legate de originea rasială sau etnică, de convingerile politice, religioase, filozofice sau de natură similară, de apartenenţa sindicală, a datelor cu caracter personal privind starea de sănătate sau viaţa sexuală, în situaţia în care prelucrarea datelor se face exclusiv în scopuri jurnalistice, literare sau artistice (art. 7 şi art. 11 din Legea nr. 677/2001);

· prelucrarea datelor cu caracter personal referitoare la săvârşirea de infracţiuni, condamnări penale, măsuri de siguranţă sau sancţiuni administrative ori contravenţionale, aplicate persoanei vizate, în situaţia în care prelucrarea datelor se face exclusiv în scopuri jurnalistice, literare sau artistice (art. 10 şi art. 11 din Legea nr. 677/2001);

· lipsa obligaţiei de a informa persoana vizată, atunci când datele nu sunt obţinute direct de la persoana vizată, în situaţia în care prelucrarea datelor se face exclusiv în scopuri jurnalistice, literare sau artistice (art. 12 alin. (3) din Legea nr. 677/2001);

· lipsa obligaţiei de a informa persoana vizată, atunci când datele nu sunt obţinute direct de la persoana vizată, în situaţia în care prelucrarea datelor se face în scopuri statistice, de cercetare istorică sau ştiinţifică (art. 12 alin. (4) din Legea nr. 677/2001);

· comunicarea informaţiilor solicitate de persoana vizată în exercitarea dreptului de acces, într-un termen mai mare de 15 zile, în situaţia în care prelucrarea datelor cu caracter personal legate de starea de sănătate se face în scop de cercetare ştiinţifică (art. 13 alin. (5) din Legea nr. 677/2001);

· adresarea cererii de exercitare a dreptului de acces de către persoana vizată, în altă formă decât printr-o cerere scrisă, semnată şi datată, în situaţia în care prelucrarea datelor cu caracter personal se face exclusiv în scopuri jurnalistice, literare sau artistice (art. 13 alin. (6) din Legea nr. 677/2001);
4. Modalitatea de completare a formularului  F 2
4.1 Prima pagină a formularului F 2:
Acest formular se completează numai în cazul prelucrărilor efectuate în cadrul activităţilor de prevenire, cercetare şi reprimare a infracţiunilor şi de menţinere a ordinii publice, precum şi al altor activităţi desfăşurate în domeniul dreptului penal, în limitele şi cu restricţiile stabilite de lege.
Spaţiile rezervate autorităţii de supraveghere nu se vor completa decât de către aceasta.

Se va marca cu „X”, după caz, dacă: 

· operatorul notifică pentru prima dată;
· operatorul completează şi/sau modifică o notificare anterioară. În această  situaţie operatorul trebuie să precizeze numărul notificării pe care intenţionează să o modifice sau să o completeze. 
La secţiunea „DECLARAŢIE”, persoana abilitată să dea această declaraţie îşi menţionează numele şi prenumele, funcţia sau profesia (după caz),  specifică data completării şi semnează. De asemenea, este necesară precizarea coordonatelor de contact ale persoanei repsective, cum ar fi adresa, telefonul, faxul, adresa de poştă electronică etc.


Notificarea trebuie să poarte şi ştampila operatorului.


Atenţie!

Formularele a căror „DECLARAŢIE” nu este completată şi semnată potrivit cerinţelor nu  vor fi analizate, urmând a se proceda la clasarea lor. 

4.2 Completarea celorlalte secţiuni ale Formularului F 2
4.2.1 SECŢIUNEA I: Operatorul

Numele (denumirea) operatorului:
Se bifează categoria din care face parte operatorul, dintre cele enumerate în această secţiune.

Se completează în întregime denumirea oficială şi completă a operatorului, aşa cum rezultă din actul normativ de înfiinţare.   
Adresa/Sediul operatorului:


Se completează în întregime sediul operatorului, aşa cum este stabilit potrivit dispoziţiilor legale.
Persoana de contact: 
Se completează numele complet, funcţia, numărul de telefon, numărul de fax şi adresa de poştă electronică ale persoanei de contact desemnate de operator pentru menţinerea legăturii cu ANSPDCP. Este de preferat ca, în cadrul operatorului, să fie desemnată o persoană responsabilă cu aplicarea Legii nr. 677/2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la protecţia datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, modificată şi completată.
Observaţie: Trebuie informată autoritatea de supraveghere în legătură cu orice schimbare de adresă, nume sau denumire a operatorului. Dacă nu se procedează astfel, se săvârşeşte o contravenţie, conform art. 31 din Legea nr. 677/2001. 

4.2.2 SECŢIUNEA II: Scopul prelucrării 
Se bifează cu “X” căsuţa (căsuţele) corespunzătoare scopului stabilit prin actele normative care reglementează activitatea desfăşurată de operator.
4.2.3. SECŢIUNEA III: Temeiul legal al prelucrării 
Scopul şi mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal sunt stabilite de anumite acte normative, în funcţie de activitatea fiecărui operator în parte. Astfel, la această secţiune se menţionează actul sau actele normative în baza cărora operatorul efectuează prelucrarea datelor cu caracter personal. 
4.2.4 SECŢIUNEA IV: Categoriile de date cu caracter personal supuse prelucrării 

Se bifează cu “X” categoriile de date cu caracter personal prelucrate, în funcţie de scopul sau scopurile declarate la Secţiunea III din notificare.     

Date cu caracter personal pot fi numai acele date care se referă la o persoană fizică identificată sau identificabilă, direct sau indirect, printr-un număr de identificare sau prin referire la o serie de factori specifici identităţii sale fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau sociale, inclusiv datele biometrice (amprenta digitală, maxilo-facială, retina şi altele asemenea) sau datele genetice (ADN-ul).
Notă: Ghidul de completare a notificărilor poate fi obţinut de la sediul autorităţii sau de pe site-ul: www.dataprotection.ro.
PAGE  
1

